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TUJUAN

Garis panduan ini merangkumi semua kaedah melaksanakan pemantauan pencucian di blok Kolej Kediaman.

TERMINOLOGI DAN SINGKATAN

PTK : Pegawai Tadbir Kolej
PPTK : Penolong Pegawai Tadbir Kolej
PYB : Pegawai bertanggungjawab terdiri Pembantu Khidmat Am, Pembantu Kemahiran

Kolej Tradisi  : KTDI, KC, KOSASS, KPZ, K10, KTMB, KSR
Kolej Serah Urus : K12, KTAG (P1 dan P2), K14

PANDUAN
1. Pemeriksaan perlu dilaksanakan 1 minggu sekali oleh PYB yang dilantik oleh kole;j.

2. Borang Pemantauan Pencucian Kolej Kediaman (UPM/KK/TAD/BRQO9) yang telah lengkap perlu
diserahkan kepada PTK/PPTK untuk pengesahan. Pihak kolej akan menyediakan analisa dan laporan akan
dihantar kepada kontraktor secara 3 bulan sekali (sukuan).

3. Sekiranya terdapat penemuan kerosakan semasa pemantauan pencucian, PYB hendaklah mengisi
maklumat kerosakan ke dalam sistem e-Pengurusan Kolej (e-PK) atau menggunakan Borang Aduan
Kerosakan Penginapan Pelajar (OPR/HEPA/BR46/KOLEJ) bagi Kolej Tradisi atau Borang Aduan Kolej 12,
Kolej Tan Sri Aishah Ghani (P1 & P2) dan Kolej 14 (OPR/HEPA/BR47/KOLEJ (BOT)) bagi Kolej Serah Urus.
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